益阳市规划局政府信息公开申请表
	申请人

信 息
	公民
	姓  名
	 
	单  位
	 

	
	
	证件名称
	 
	证件号码
	 

	
	
	联系电话
	
	地  址
	 

	
	组织
	名  称
	
	地  址
	 

	
	
	联系人
	
	联系电话
	

	申请内容

（可另附说明）
	　申请提供如下信息资料：

申请人：　　　　　　　　

（备注：一事一申请）                           年　　月　　日　

	申请用途
	□生产  □生活  □科研 （应另附说明或文件加以佐证）

	提供形式
	□纸质   □电子数据  □光盘   □其他　    　　 　 　

	获取方式
	□邮寄 □当场查阅 □电邮 □传真 账号：　          　　

	法规科意见
	 签名：　      　　　

年　　月　　日

	承办部门意见
	 签名：　      　　　

年　　月　　日

	主管领导意见
	  签名：  　　      　

年　　月　　日


益阳市规划局政府信息申请公开

所需材料一览表

一、申请表

二、身份证明

1、申请人身份证明（组织证明）的扫描件或复印件；

2、相关人员的身份证明扫描件或复印件（如无相关人员则无需本项材料）：

未成年人的法定代理人身份证明扫描件或复印件；

组织的法定代表人（主要负责人）身份证明扫描件或复印件；

受委托的代理人身份证明扫描件或复印件。

三、其他证明

1、非法定代表人以组织名义提出申请的，应提交办理此次政府信息公开申请的授权委托书，并出示办理人身份证明；

2、代理人受委托办理的，应当出示授权委托书原件，并提交扫描件或复印件。

四、相关材料

1、申请公开的信息与自身需要相关的说明或文件（身份证明文件能够说明的除外）；

2、与此次申请公开的政府信息相关的其他材料（如无相关依据或规定，无需此项材料）。

益阳市规划局
国家机关依法调取政府信息申请表
	申请人

信 息


	机关名称
	 

	
	联系人
	 
	联系电话
	 

	
	岗位
	
	证件号码
	

	
	地址
	

	申请内容

（可另附说明）
	　申请提供如下信息资料：

申请人：　　　　　　　　

（备注：一事一申请）                           年　　月　　日　

	申请用途
	

	提供形式
	□纸质   □电子数据  □光盘   □其他　    　　 　 　

	获取方式
	□邮寄 □当场查阅 □电邮 □传真 账号：　          　　

	法规科意见
	 签名：　      　　　

年　　月　　日

	承办部门意见
	 签名：　      　　　

年　　月　　日

	主管领导意见
	  签名：  　　      　

年　　月　　日


益阳市规划局

当场查阅政府信息记录单

（由承办部门填制，经申请人签字后生效）
	申请人

信 息


	公民
	姓  名
	 
	单  位
	 

	
	
	证件名称
	 
	证件号码
	 

	
	
	联系电话
	
	地  址
	 

	
	组织
	名  称
	
	地  址
	 

	
	
	联系人
	
	联系电话
	

	当场查阅内容
	　


	承办部门
	办理人：　　　　　　　　

                           年　　月　　日　

	申请人/联系人

签字
	  本人向益阳市规划局申请公开的政府信息，已通过当场查阅的方式获取，特此证明。

申请人/联系人：             

  年　　月　　日


益阳市规划局

依申请公开政府信息答复意见书
                   ：
您好！
关于您单位/个人向我局提交的____________________政府信息公开事项，我局答复如下：
	□
	无此信息
	建议向________________________单位提出政府信息公开申请。（可另附说明）

益阳市规划局   

    年   月   日

	□
	不予公开
	理由如下：__________________________________
                         （可另附说明）

益阳市规划局   

    年   月   日

	□
	准予公开
	提供形式为：__________________________
获取方式为：__________________________

益阳市规划局   

    年   月   日


（经盖章后生效）
益阳市规划局
经批转政府信息公开申请
答复意见书
                   ：
您好！
我局受益阳市人民政府委托，办理您单位/个人的向其申请的                                         政府信息公开事项，现对您单位/个人作出如下答复：
	□
	无此信息
	建议向________________________单位提出政府信息公开申请。（可另附说明）

益阳市规划局   

    年   月   日

	□
	不予公开
	理由如下：__________________________________
                         （可另附说明）

益阳市规划局   

    年   月   日

	□
	准予公开
	提供形式为：__________________________
获取方式为：__________________________

益阳市规划局   

    年   月   日


（经盖章后生效）

益阳市规划局
政府信息公开事项征询意见函
                   ：
您好！
我局因办理_________________________________政府信息公开事项，拟对_____________________________信息予以公开。由于该信息涉及您单位/个人的商业秘密/个人隐私，特此征询意见。
收到此函后，请于接收之日起15个工作日内回复书面意见，我局将根据您单位/个人的意愿作出处理。
如逾期未收到答复，且无法知晓您单位/个人未予答复的缘由，我局将视为您单位/个人做出了同意的答复，并对该信息予以公开，请知悉。
益阳市规划局  
年   月   日

益阳市规划局
政府信息公开文书送达回证
	文书类别
	□答复材料   □征询意见函   □无更正权告知书
□更正申请处理决定   □其他_________________

	涉及事项
	

	受送达人
	□自然人           □组织___________________

	送达地点
	

	接收人
	
	身份
	□本人  □负责人  □代收人

	接收人
签 章
	年   月   日   时    分

	送达人
签 字
	年   月   日   时    分

	备 注
	（对代收理由、迟延理由等事项予以说明）



备注：1、接收人为组织的，须接收组织盖章、接收自然人签字。

2、《回证》用于归档备案，应由送达自然人签字，无需加盖市规划局公章。
益阳市规划局
政府信息更正申请处理决定书
                   ：
您好！
关于您单位/个人向市规划局申请，对_____________

_______________________________政府信息予以更正一事，经市规划局调查确认，现做出以下决定：
__________________________________________________________________________________________________
益阳市规划局  
    年   月   日
益阳市规划局
政府信息无更正权告知书
                   ：
您好！
关于您单位/个人向市规划局申请，对___________

________________________________政府信息予以更正一事，经调查确认，市规划局并无更正权。
现将您递交的证据材料予以退还，建议您向
单位咨询变更政府信息相关事宜。
益阳市规划局  
    年   月   日
